BILDUNGSANGEBOT

Finanzbuchhaltung und Anwendung kaufmannischer Software
(Lexware, Datev, SAP) in Dresden

Die Teilnehmer werden befahigt, sowohl traditionelle Aufgaben aus dem Tatigkeitsfeld Buro/Verwaltung in
verschiedensten Branchen qualifizierter zu erfiillen, besonders aber auch neue Aufgabenbereiche immer besser zu
beherrschen. Schwerpunkt bildet die Auspragung von Fahigkeiten und Fertigkeiten, die der Arbeitsmarkt erfordert.
Das bezieht sich auf die Nutzung modernster Standardsoftware sowie die Anwendung branchenspezifischer
kaufmannischer Software. Durch den modularen Aufbau wird der Teilnehmer kurzfristig und zielgerichtet auf
Anforderungen des Arbeitsmarktes vorbereitet.

Inhaltliche Schwerpunkte:

Reaktivierung der Schwerpunkte der Finanzbuchhaltung und Personalwirtschaft

e Aufgaben und Bereiche des Rechnungswesens

e Inventur/Inventar/Bilanz sowie Bilanzveranderungen

e Buchen und Abschluss der Bestands- und Erfolgskonten

e Umsatzsteuer/Vorsteuer im Ein- und Verkauf

e Buchen im Privat-, Beschaffungs- und Absatzbereich, Personal- sowie Finanzbereich
e Anzahlungen an Lieferer

e Ruckstellungen/Rechnungsabgrenzungen

e Abschreibungen

e Monats- und Jahresabschlussarbeiten

Lexware und Datev in der Finanz- und Lohnbuchhaltung

Firmen-, Kunden- und Lieferantenstammdaten anlegen und pflegen
Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung sowie Anlagenbuchhaltung
Buchungsverarbeitung und -auswertung

Abschlussarbeiten und Auswertungen

Wichtige Arbeitsschritte bei der Bilanzierung/Jahresabschluss

Software:

Lexware Financial Office Professional, DATEV Pro

Modularer Aufbau:

Das Modul Finanzbuchhaltung ist mit den Modulen Wirtschaftsenglisch, ECDL sowie einem Praktikum kombinierbar.
Zielgruppe:

Interessenten mit kaufmannischer Ausbildung und/oder Berufserfahrung im kaufmannischen Bereich

Dauer / Unterrichtszeiten:

480 Unterrichtsstunden / Mo - Fr. 7:30 Uhr bis 14:35 Uhr

Bei Vorlage eines Bildungsgutscheines der Agentur fir Arbeit bzw. des Jobcenters entstehen keine Kosten
fur den Teilnehmer.

Dieser Kurs ist AZAV-zertifiziert.

Die Ausbildung erfolgt durch erfahrene Dozenten vor Ort.
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Termine

Anbieter
Ort

Ansprechpartner

Preis

20.10.20

27.08.20, 07:30 Uhr - 20.11.20, 14:35 Uhr
23.11.20, 07:30 Uhr - 03.03.21, 14:35 Uhr

bsw gGmbH

Bildungswerk der Sachsischen Wirtschaft gGmbH
Otto-Mohr-StrafSe 10
01237 Dresden

Dorothea Nicklisch
bz-dresden@bsw-mail.de
0351 270280

0,00 EUR (umsatzsteuerbefreit) pro Teilnehmer
Download

Download
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