
	 Inhalt:	 Die Lehrgangsteilnehmer lernen die Betriebsabläufe in den Bereichen Finanzwesen, 
Personalwirtschaft und Logistik und der damit verbundenen Datenaufbereitung mit SAP kennen

	 Zielgruppe:	 Interessenten aus kaufmännischen und Verwaltungsberufen

	 Unterrichtszeiten:	 Montag bis Freitag von 7:45 Uhr bis 15:00 Uhr

	 Lehrgangsdauer:	 6 Wochen

	 Information:	 Frau Katrin Rentsch, Telefon 03744 83110

	 Durchführungsort:	 Bildungszentrum Auerbach
08209 Auerbach, Rosa-Luxemburg-Str. 12

	Inhaltliche Schwerpunkte:	 1. IT Qualifizierung SAP	 120 UE
   - SAP-Grundlagen 
   - Grundlagen Geschäftsprozesse 
   - Grundlagen Finanzwesen/Anlagebuchhaltung 
   - Grundlagen Controlling 
   - SAP-Office/Workplace 
2. Rechnungswesen mit SAP	 40 UE 
   - Einführung externes Rechnungswesen 
   - Haupt-, Kreditoren-, Debitorenbuchhaltung 
   - Anlagebuchhaltung 
   - Controlling 
   - Gemeinkostencontrolling  
     Kostenstellenrechnung/Innenaufträge 
3. Personalwesen mit SAP	 40 UE 
   - Personaladministration 
   - Stammdaten und Konfiguration 
   - Personalplanung und -beschaffung 
   - Lohn- und Gehaltsabrechnung 
   - Geschäftsprozesse der Zeitwirtschaft 
   - Reisemanagement 
   - Reporting/Berichtswesen 
4. Logistik mit SAP	 40 UE 
   - Prozesse im Vertrieb 
   - Verkauf 
   - Materialwirtschaft/Materialbewertung 
   - Inventur 
   - Disposition 
   - Optimierung der Einkaufprozesse

	 Kontakt:	 Bildungswerk der Sächsischen Wirtschaft gGmbH
Bildungszentrum Auerbach 
08209 Auerbach, Rosa-Luxemburg-Straße 12 
Telefon 03744 83110 
Telefax 03744 213605 
E-Mail bz-auerbach@bsw-mail.de 
Internet www.bsw-sachsen.de

SAP – Finanzwesen/Personalwirtschaft/Logistik

Kaufmännische Qualifizierung


