
	 Inhalt:	 Die Lehrgangsteilnehmer werden für einen effektiven Einsatz in den Bereichen Rechnungs- und 
Personalwesen qualifiziert. Der Lehrgang vermittelt die in der Wirtschaft verbreitetsten EDV-
gestützten Buchführungssysteme wie LEXWARE, DATEV und SAP. 
 
Die unterschiedlichen Funktionalitäten der einzelnen Programme werden an komplexen 
Aufgabenstellungen praxisnah trainiert.

	 Zielgruppe:	 Interessenten aus kaufmännischen und Verwaltungsberufen 

	 Unterrichtszeiten:	 Montag bis Freitag von 7:45 bis 15:00 Uhr
	 Lehrgangsdauer:	 9 Monate
	
	 Information:	 Herr Friedmar Bauer 

Telefon 03744 831112

	 Durchführungsort:	 Bildungszentrum Auerbach 
08209 Auerbach, Rosa-Luxemburg-Straße 12

	Inhaltliche Schwerpunkte:	 1.	Reaktivierung der Schwerpunkte der Finanzbuchführung und Personalwirtschaft  
	 inkl. Lohn und Gehalt 
2.	Kaufmännische PC-Anwendungen und ECDL 
3.	EDV-gestützte Buchführung 
	 - SAP R/3-Basiswissen 
	 - Externes Rechnungswesen mit SAP R/3 
	 - Finanzbuchführung mit LEXWARE 
	 - Finanzbuchführung mit DATEV KANZLEI REWE 
4.	EDV-gestützte Lohn- und Gehaltsrechnung 
	 - Personalwirtschaft mit SAP HR 
	 - Lohnabrechnung mit LEXWARE 
	 - Lohnabrechnung mit DATEV Lohn & Gehalt 
5.	Kommunikations- und Bewerbungstraining 
6.	4wöchiges Praktikum

		  Bildungswerk der Sächsischen Wirtschaft gGmbH 
Bildungszentrum Auerbach 
08209 Auerbach, Rosa-Luxemburg-Straße 12 
Telefon 03744 83110, Telefax 03744 213605 
E-Mail bz-auerbach@bsw-mail.de 
Internet www.bsw-ggmbh.de

Fachkraft Finanzbuchführung mit LEXWARE, 
DATEV, SAP

Kaufmännische Qualifizierung


