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MaBnahmeinhalt:

Auswahlmaglichkeiten:

Zielgruppen:

Unterrichtszeiten:

Lehrgangsdaver:

Information:

Durchfihrungsort:

Inhaltliche Schwerpunkte:

Kaufmdnnische Modulare Qualifizierung

Modul Europdischer Computer-Fishrerschein (ECDL)

Der Europdische Computer-Fihrerschein ist ein international standardisiertes Zertifikat, mit dem
jeder Computernutzerseine grundlegenden Fahigkeiten und Fertigkeiten im Umgang mit dem
Computer nachweist.

Der ECDL wird den Anforderungen der Arbeitnehmer und Arbeitgeber gerecht, indem er die
Qualifikation der Anwender klar definiert.

Der Europdische Computer-Fihrerschein setzt sich aus 7 Modulen zusammen. Alle Module
orientieren sich an den praktischen Anforderungen der Arbeitswelt, werden mit einer Prifung
abgeschlossen und durch die DLGI zertifiziert.

ECDL-Modul 1 -7
EDCL-StartModul 4 - 7

Interessierte aus allen Bereichen, die beruflich mit dem PC professionell umgehen und ein
europaweit anerkanntes Zertifikat erwerben wollen.

Montag bis Freitag von 7:45 Uhr bis 15:00 Uhr

nach Absprache

Herr Friedmar Bauer
Telefon 03744 831112

Bildungszentrum Auerbach
08209 Averbach, Rosa-Luxemburg-Str. 12

Bildungszentrum Plauen

08523 Plauen, Hans-Sachs-Straf’e 53

1. Grundlagen der Informationstechnologie

2. Computerbenutzung und Dateimanagement

3. Textverarbeitung mit Word

4. Tabellenkalkulation mit Excel

5. Datenbank mit Access

6. Prasentation mit PowerPoint

7. Information und Kommunikation mit Internet-Explorer/Outlook

Bildungswerk der Sachsischen Wirtschaft gGmbH

Bildungszentrum Plauen
08523 Plauen, Hans-Sachs-Straf3e 53

Telefon 03741 57150, Telefax 03741 571540
E-Mail bz-plauen@bsw-mail

Bildungszentrum Auerbach

08209 Averbach, Rosa-Luxemburg-Str. 12
Telefon 03744 83110, Telefax 03744 213605
E-Mail bz-averbach@bsw-mail

Internet www.bsw-ggmbh.de



