
	 Ziel:	 Die Vermittlung von Zusatzqualifikationen für Auszubildende soll die beruflichen Kompetenzen 
der Auszubildenden und damit ihre Chance am Arbeitsmarkt erhöhen. Durch diese 
Qualifikationen, deren Inhalt nicht Bestandteil der jeweils geltenden Ausbildungsordnungen 
ist, werden zusätzlich erforderliche Kompetenzen für die berufliche Handlungsfähigkeit im 
Ausbildungsunternehmen erworben.

	 Auswahlmöglichkeiten:	 Gewerblicher Bereich
- Erwerb des Gabelstaplerscheins 
- Einführungskurs für Baumaschinen 
- Unfallschutz/Arbeitssicherheit VBG/BGV 
- Vermessungstechnik im Erd- und Tiefbau 
- Ausbildung Portal- und Brückenkran 
- Tischler-Schreiner-Maschinenlehrgang (TSM 1 – 3)  
- Erwerb des Kettensägenscheins 
- CNC-Grundlagenschulung 
- CAD-Grundlagenschulung 
- Airbrush für Malerberufe 
Kaufmännischer Bereich/Verwaltung
- Europäischer Computerführerschein (ECDL) 
	 - Grundlagen der Informationstechnologie

   			   - Computerbenutzung und Dateimanagement
 			   - Textverarbeitung mit WORD
   			   - Tabellenkalkulation mit EXCEL
  			   - Datenbank mit ACCESS
  			   - Präsentation mit PowerPoint
   			   - Information und Kommunikation mit Internet/Outlook 

- Tastaturbedienung mit 10-Fingersystem 
- Englischschulungen 
	 - Meetings & Verhandlungen in Englisch

			   - Englisch für Assistenz & Sekretariat 
	 - Englisch für E-Mails 
	 - Telefonieren in Englisch 
	 - Präsentation in Englisch 
	 - Schreiben von Berichten in Englisch 
- Kommunikation/Teamtraining/Sozialkompetenzen

	 Lehrgangsdauer:	 mindestens 40 Unterrichtsstunden

	 Information:	 Herr Friedmar Bauer/Frau Katrin Rentsch
Telefon 03744 83110

	 Förderung:	 Träger und Unternehmen, vorrangig mit Sitz bzw. Niederlassung im Freistaat Sachsen, deren 
Auszubildende ihren Arbeitsort im Freistaat Sachsen haben, können eine ESF-Zuwendung in 
Form eines einmaligen Zuschusses im Erstattungsprinzip bis max. 100 % der förderungsfähigen 
Ausgaben für die Durchführung des Projektes, jedoch max. 5 EUR je Ausbildungsstunde gewährt 
bekommen. Der Antrag muß mindestens 8 Wochen vor Maßnahmebeginn vorliegen.
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