Ziel:
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Daver:

Kontaki:

Berufshegleitende Weiterbildung

Modulare EDV-Weiterbildung

Auffrischung und Erwerb von bedarfsgerechten Kenntnissen im EDV-Bereich
Anwender und Fortgeschrittene

3 Modul Word
- Serienbriefe mit Adressdatenbanken

- Geschéftsbriefe nach DIN 676/5008

0 Modul Excel
- Statistik mit Formeln und Funktion
- Diagramme
- Datenbankfunktion in kaufmdnnischer Richtung

0 Modul PowerPoint
- Produkt- und Firmenprésentation
- Vorstufe fir Webprogrammierung

0 Modul Access
- Verknipfte Tabellen mit Warenwirtschaftssystem
- MenUgesteuerte Anwendung

O Individuelle Problemlédsungen
0 Aufbauende Workshops sind fir Ihre betrieblichen Lésungen méglich.

bsw-Zertifikat

Bildungswerk der Séchsischen Wirtschaft gGmbH
Bildungszentrum Riesa
Alexander-Puschkin-Platz 4c, 01587 Riesa

Regionalstelle Grof3enhain
Frauenmarkt 27, 01558 Grof3enhain

Regionalstelle Meif3en
FabrikstraBe 16, 01662 Meiflen

auf Anfrage

16 Unterrichtseinheiten je Modul
berufsbegleitend

Bildungswerk der Séchsischen Wirtschaft gGmbH
Bildungszentrum Riesa

01587 Riesa, Alexander-Puschkin-Platz 4C
Telefon 03525 5140012

Telefax 03525 5140014

E-Mail Silvana.Dietrich@bsw-mail.de



