
Modulare EDV-Weiterbildung

Berufsbegleitende Weiterbildung

	 Ziel:	 Auffrischung und Erwerb von bedarfsgerechten Kenntnissen im EDV-Bereich

	 Zielgruppe:	 Anwender und Fortgeschrittene

	 Inhalte:	 r	Modul Word 
	 - Serienbriefe mit Adressdatenbanken 
	 - Geschäftsbriefe nach DIN 676/5008 

		  r	Modul Excel  
	 - Statistik mit Formeln und Funktion 
	 - Diagramme 
	 - Datenbankfunktion in kaufmännischer Richtung 

		  r	Modul PowerPoint 
	 - Produkt- und Firmenpräsentation 
	 - Vorstufe für Webprogrammierung 
 
r	Modul Access 
	 - Verknüpfte Tabellen mit Warenwirtschaftssystem 
	 - Menügesteuerte Anwendung 

		  r	Individuelle Problemlösungen 
r	Aufbauende Workshops sind für Ihre betrieblichen Lösungen möglich.	

	 Abschluss:	 bsw-Zertifikat 

	 Durchführungsort:	 Bildungswerk der Sächsischen Wirtschaft gGmbH 
Bildungszentrum Riesa 
Alexander-Puschkin-Platz 4c, 01587 Riesa

		  Regionalstelle Großenhain 
Frauenmarkt 27, 01558 Großenhain 
 
Regionalstelle Meißen 
Fabrikstraße 16, 01662 Meißen

	 Termin:	 auf Anfrage

	 Dauer:	 16 Unterrichtseinheiten je Modul  
berufsbegleitend

	 Kontakt:	 Bildungswerk der Sächsischen Wirtschaft gGmbH 
Bildungszentrum Riesa 
01587 Riesa, Alexander-Puschkin-Platz 4C 
Telefon 03525 5140012 
Telefax 03525 5140014 
E-Mail Silvana.Dietrich@bsw-mail.de


